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Ziel

Alle Mitarbeitenden sichern ihre Teams-Chats vor dem Umzug in den neuen Microsoft-365-Tenant
am 14.11.2026. Die Exporte liegen im eigenen OneDrive im Ordner TeamsChatExport und
werden mit dem OneDrive migriert.

Zeitplan

Datum Schritt Wer

15.09.2026
App im App-Katalog bereitstellen, API-Zugriff genehmigen,
Lizenzschlüssel hinterlegen

IT

24.09.2026 Schulung der Teamleitungen
IT,
Teamleitungen

29.09. –
31.10.2026

Export der eigenen Chats und Kanäle Alle

14.11.2026 Tenant-Umzug inklusive OneDrive Dienstleister

ab 17.11.2026 Archiv im neuen Tenant (nur Lesen und Suchen) Alle

So geht der Export

1. In Teams links die App „Teams-Chat-Exporter & -Archiv“ öffnen.

2. Unter Exportieren die Chats auswählen und auf Chats exportieren klicken.

3. Nach dem Export unter Archiv prüfen, ob alles da ist.

4. Kurz vor dem Umzug einmal Ergänzen, damit auch die letzten Nachrichten gesichert sind.

Ansprechpartner

Fragen bitte in den Kanal IT-Rollout oder direkt an Lena Vogt.


